
MS Word 

Представление информации  

с использованием текстовых процессоров 

Основное форматирование: 

 Шрифт: 14 pt, Times New Roman,  

 Поля: слева 25 мм, справа 15 мм, сверху и снизу 20 мм,  

 Междустрочный интервал: полуторный, 

 Выравнивание текста: по ширине 

При форматировании используйте стили для обычного текста, заголовков 

различных уровней и подписей к рисункам. 

Для вставки содержания необходимо выполнить команду Ссылка – Оглавление 

Так же при форматировании необходимо пользоваться выкладками из 

стандарта организации (СТО), приведенных ниже. 
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