
Text Processor – Lesson 1

Text Formatting. "Potato"  (Форматирование текста «Картофель»)

Напечатайте следующий текст

Для различных фрагментов текста задайте следующие параметры форматирования:

Название блюда

• размер шрифта Format – Character – Font – Size = 17 pt

• начертание полужирное Format – Character – Font - Style = Bold

• Интервал  между  символами  разреженный  Format  –  Character  –  Position  – 

Character spacing = 3 pt

• Выравнивание абзаца Format – Paragraph – Alignment = Centre

• Междустрочный интервал одинарный:  Format – Paragraph – Indents & Spacing – 

Line Spacing = Single

• Интервал после абзаца  Format – Paragraph – Indents & Spacing – Spacing Below 

paragraph = 15 pt

Список ингредиентов

размер шрифта 13 pt , начертание полужирное Bold , выравнивание абзаца по левому краю 

Left , междустрочный интервал одинарный single , отступ абзаца слева: Format – Paragraph 

– Indents & Spacing – Indent Before text = 10 cm



Текст рецепта

• размер шрифта 13 pt

• начертание обычное Regular

• выравнивание абзаца по ширине Justify

• междустрочный интервал полуторный

• интервал перед списком ингредиентов 12 pt 

• отступ первой строки Format – Paragraph – Indents & Spacing – Indent First Line =  

1 cm

Последняя строка

Размер шрифта  12 pt ,  начертание  курсивное  Italic ,  выравнивание абзаца по  правому 

краю Right , интервал перед текстом рецепта 12 pt .

Форматирование текста (основные команды главного меню)

Свойства шрифта

Предварительно выделите символы, для которых хотите задать форматирование.

Format (Формат)

Character (Символ)

Font (Шрифт)

Font (Гарнитура — название шрифта)

Style (Стиль)

Regular (Обычный)

Bold (Жирный)

Italic (Курсив)

Bold Italic (Жирный курсив)

Size (Кегль — размер)

Position (Положение)

Position (Положение)

Normal (Обычный)

Superscript (Верхний индекс)

Subscript (Нижний индекс)

Rotation / Scaling (Вращение / Масштабирование)

0, 90, 270 degrees (Градусов)

Spacing (Интервал)

Character spacing (Межсимвольный интервал)



Выравнивание

Предварительно  установите  курсор  внутрь  абзаца,  для  которого  необходимо  задать 

форматирование, либо выделите несколько абзацев.

Format (Формат)

Paragraph (Абзац)

Alignment (Выравнивние)

Left (По левому краю)

Center (По центру)

Right (По правому крау)

Justified (По ширине)

Отступы и интервалы

Предварительно  установите  курсор  внутрь  абзаца,  для  которого  необходимо  задать 

форматирование,  либо  выделите  несколько  абзацев.  При  задании  значений  указывайте 

через пробел единицу измерения, например, pt или cm

Format (Формат)

Paragraph (Абзац)

Indents & Spacing (Отступы и интервалы)

Ident (Отступ)

Before (Перед текстом — слева)

After (После текста — справа)

First Line (Первая строка)

Spacing

Above (Перед абзацем)

Below (После абзаца)

Do not space between paragraphs of the same style (Не добавлять

интервал между абзацами одного стиля)

Line Spacing (Междустрочный интервал)
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