
Сочетания горячих клавиш

1 Copy & Move / Копирование и перемещение

CTRL + C Copy Копировать

CTRL + X eXtract Вырезать

CTRL + V Paste Вставить

2 Selecting objects / Выделение объектов

CTRL + A Select ALL Выделить всё

CTRL + LMB Add to selection Добавить к выделенному

SHIFT + LMB Select range Выделить диапазон

SHIFT (CTRL) + 

ARROWS

Select few objects Выделение нескольких объектов

3 Working with documents / Работа с документами

CTRL + O Open Открыть документ

CTRL + N New Создать новый документ

CTRL + S Save Сохранить – текущий документ

CTRL + SHIFT + S Save as Сохранить как – в новый документ

CTRL + P Print Печать

CTRL + F Find Поиск

CTRL + H Replace Замена

CTRL + Z Undo Отмена последнего действия – назад 

CTRL + Y Redo Отмена вперед – отмена отмены

4 Working in a browser / Работа в браузере

CTRL+SHIFT + T Open a closed tab Открыть закрытую вкладку

CTRL + LMB

SCROLL (click)

Open page in a new tab Открыть страницу в новой вкладке

CTRL + TAB Switching between tabs Переключение между вкладками

CTRL + R Reload Перезагрузить страницу

CTRL + SHIFT + R Reload with clear cache Перезагрузка с очисткой кэша



Сочетания горячих клавиш

5 Computer management / Управление компьютером

CTRL + SHIFT + N Create new folder Создать новую папку

CTRL + SCROLL

CTRL + +/- 

Scale Масштаб

ALT(CTRL) + 

SHIFT

WIN + SPACE

Change the layout Сменить раскладку

ALT + TAB Switching between windows Переключение между окнами

ALT + F4 Close Window Закрыть окно

WIN + E Open Explorer Открыть программу проводник (в 

Windows)

F2 Rename file Переименовать файл

SHIFT + DELETE Permanently deletes selected files Безвозвратное (минуя корзину) удаление

ALT Go to the main menu Переход в главное меню

TAB Switching between window 

elements

Переключение между элементами окна

Используемые сокращения

Сокращение Расшифровка Перевод
LMB Left Mouse Button Левая кнопка мыши
RMB Right Mouse Button Правая кнопка мыши
SCROLL Scroll the mouse wheel Крутить колесико мыши
ARROWS Arrow keys on the keyboard Стрелочки на клавиатуре
WIN Window icon key Клавиша со значком окна
SPACE Space Пробел


